外   交   学   院

院人通[2012]15号
外交学院关于2013年录用工作人员考试及相关安排的通知
 院内各单位：

根据《关于做好我院2012-2013年度补充人员工作的通知》（院人通[2012]9号）精神和学院有关规定，2013年我院各单位拟录用的应届毕业生必须参加学院统一组织的有关考试，考试成绩作为录用依据之一，为了稳妥做好此项工作，现将有关事项通知如下：

    一、考试对象

    我院2013年度拟接收的应届高校毕业生、留学回国毕业生及出站博士后。

    二、考试科目

1、应聘我院教学科研、科研岗位的人员考试科目为英语笔试和口试。
2、应聘我院行政、教辅岗位的人员考试科目为英语笔试、写作、计算机（上机操作）。

三、考试时间和地点

考试时间为2012年12月28日，具体安排详见附件1。届时学院将根据招聘情况，决定是否组织一次补录考试。
    四、其他注意事项

    1、请各单位在认真做好面试或试讲工作的基础上按照进人计划1：4的比例推荐参加考试人员名单，并填报《外交学院各单位推荐参加院2013年度招录考试报名表》（附件2），于2012年12月25日之前交到人事处R222。

    2、各单位要及时通知参考学生上述有关考试安排，并要求考生考试时携带本人身份证和学生证以备核查。

附件：

1、《外交学院2013年录用人员招录考试时间、地点安排表》；

2、《外交学院各单位推荐参加院2013年度招录考试报名表》。
                                          人事处

                                  二O一二年十二月十四日
附件1：

外交学院2013年录用人员招录考试时间、地点安排表
	考试科目
	考试时间
	地点

	《英语》笔试
	2012年12月28日

上午8：00—10：00
	主楼423教室

	《英语》口试
	2012年12月28日

下午2：00—4：00
	主楼137会议室

	《计算机》（上机操作）
	2012年12月28日

上午10：30—11：30
	计算机中心第1教室

	《写作》
	2012年12月28日

下午2：00—4：00
	主楼423教室


附件2：

外交学院各单位推荐参加院2013年度招录考试报名表

基层单位（签章）：                         填表日期：

	序号
	姓名
	性别
	生源
	岗位类别
	毕业学校及所学专业
	学历
	考试科目

	
	
	
	
	
	
	
	英语
	写作
	计算机

	1
	
	
	
	
	  
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：岗位类别为教学科研、科研、行政教辅三个类别；请在需要参加的考试科目下打√。
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