附件1：

 2012 — 2013 年度人员补充计划申报表
填报时间：        年    月    日      
	计划
	专    业
	学历   或职称
	人  数
	合计
	岗位类别
	生源
	备注

	调                                   入
	应届毕业生
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	
	　
	　　
	　
	
	　
	　
	　

	
	外单位
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	引进人才
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	
	 
	　
	　

	
	拟调入人员总数
	　
	　
	　
	　

	拟退休、调出人员情况
	　
	姓    名
	职称
	拟离岗时间
	合计
	附：拟延聘教师名单：　
　
　


	
	调离本校
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	　
	　
	　
	
	

	
	
	　
	　
	　
	
	

	
	退休
	　
	　
	　
	　
	

	
	
	　
	　
	　
	
	

	
	
	　
	　
	　
	
	

	
	拟退休、调出人员总数
	　
	


填表人：                    负责人：                  单位盖章：          

招聘联系人：                联系电话：

填表说明：
1、请在备注栏注明拟录用人员的应聘条件，如英语、计算机水平，政治面貌，工作年限要求等；岗位类别包括教学科研（含辅导员）、教辅或党政管理三类；
2、“调离本校”类以填表前提出在一年内调离的教师为准；“退休”类以2013年12月31日前到达退休年龄的人数为准；

3、"生源”一栏请注明“北京”或“京外”；

4、如无调配计划，请在备注栏内填写“无”，如此表填写不下，可自行复制；

7、此表须经单位负责人签字盖章后，按期交回人事处。

附件2：
外交学院拟录用人员情况一览表

录用基层单位（签章）：                                                                                填表日期：
	姓    名
	性

别
	出生

年月
	政治

面貌
	第一学历

学校
	最后学历
	专业

职称
	岗位

类别
	来源类别
	身份证

号码
	联系

电话
	备注

	
	
	
	
	
	学  位
	所学专业
	毕业学校
	毕业时间
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附：1、拟录用非英语专业的本科毕业生需提供四级英语证书复印件，并将证书编号填在备注栏内。  

    2、岗位类别为教师、科研、管理、教辅。

3、来源类别为毕业生、博士后、留学回国、调入。

4、博士后和调入人员需在备注栏注明现工作单位及可来院工作时间。     

                                                                       单位联系人：                       联系电话：          

附件3：
外交学院拟录用人员推荐表
	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	
	党    派
	
	本人近期照片

	最后学历
	
	职称
	
	所学专业
	
	研究方向
	
	

	培养方式
	统招统分　定向　委培  自费 
	生源地
	
	 身份证号
	
	

	通讯地址
	
	联系电话
	
	健康状况
	
	

	毕业论
文题目
	
	指导教师
	
	导师联系电    话
	
	

	主要
教育
经历
	起止时间
	学校
	专业
	学位
	是否在职

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主要
工作
经历
	

	主要获奖
情况
	

	主要学术、科研成果
（包括论文、著作、科研项目、撰写、发表及获奖情况，请按级别高低排序）

	


	配偶情况
	姓　　名
	
	出生
年月
	
	专业技术职务
	
	　学历
	
	专业
	

	
	工作单位
	
	户口所在地
	

	子女情况
	姓　　名
	
	出生
年月
	
	性　　别
	
	是否随迁
	

	
	就读情况
	
	户口所在地
	

	申请岗位
	二级学科
	

	
	岗位类型
	1、教学科研   2、教学辅助    3、 党政管理　　4、其他

	个人声明
	本人郑重承诺上述所填写的材料均完全属实。如有不符，本人愿意承担由此引起的一切责任及后果。

　　　　　　　　　　　　

　本人签字（必须）：                           日　　期：

	本人要求
	

	来院工作设想
	

	考核情况
	外语
	计算机
	写作
	口试
	试讲

	
	
	
	
	
	优  /良  /中  /差

	用人
单位
推荐
意见

	结合对应聘人试讲、教学、科研、外语水平等全面考察情况，用人单位介绍拟安排其所从事的工作或研究方向、使用培养目标、所安排的学科目前的队伍状况等。
                单位负责人签字（盖章）：                         年        月         日

	人事部门意见
	签字：                         年        月         日

	主管领导意见
	

	备

注
	

	请应聘人填写您了解外交学院招聘信息的渠道：


附：本人主要论文著作以及参与的主要科研项目的证明材料的复印件。
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